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平成  年  月  日 

管理部○○ 

 

株式会社○○では、特定個人情報に関して以下の方針で運用をします。 

 

1. 安全管理措置対応 

 

 

 

 

組織的安全管理措置 

１.組織体制 

 特定個人情報に関する責任者を以下の通り定め、責任者

の元で管理・運用を行います。 

管理部長 ○○ 

任期：   年  月  日より１年間 

2.ルールの明確化 

 「特定個人情報取扱い規程」により定めます。 

3.定期監査 

 不定期に実施 

人的安全管理措置 事務取扱担当者に関しては、定期的に情報管理教育を実施

します。 

 

 

 

物理的安全管理措置 

1.立ち入り禁止区域の設定 

 特定個人情報を取扱う場所を定め、立ち入り禁止区域を

設けます。この区域には、管理部長が定めた者しか出入り

をすることができません。 

2.機器の盗難防止対策 

 特定個人情報を取扱うパソコン等の機器に関しては、ワ

イヤーロックを掛ける等の盗難防止対策を講じます。 

技術的安全管理措置 システムへのアクセスについては、不正アクセス防止のた

めにすべて記録を取り、運用状況を監視します。 

 

2. 法令遵守 

 行政手続きにおける特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律および関連

法令遵守し、定期的にコンプライアンス委員会による教育の機会を設けます。 

 

3. 運用等についての質問および相談窓口 

管理部門までご連絡下さい 

電話： 


